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Die Präsentation vorbereiten

Wenn deine Gliederung steht, bist du bereit, deinen Vortrag auszuarbeiten, also die eigentliche
Präsentation vor deiner Klasse vorzubereiten. Dafür sind drei Punkte wichtig:

Formuliere deine Gedanken zu jedem Stichpunkt in deinen eigenen Worten aus,1.
Finde passende Überleitungen von einem Stichpunkt zum nächsten,2.
Wähle Medien (Bilder, Diagramme, Videos, Musik, Gegenstände…) aus, die einzelne Stichpunkte3.
für deine Zuhörer leichter verständlich machen.

Du kannst deine ausformulierten Stichpunkte z.B. auf Moderationskarten schreiben. Damit kannst du
deinen Vortrag üben. Du kannst diese Karten auch während der Präsentation in der Hand halten,
damit du dich sicherer fühlst, falls du einmal den Faden verlierst. Ganz wichtig: Der Vortrag soll frei
gesprochen werden, die Karten sind also nicht dazu da, vorgelesen zu werden!

Falls du eine schriftliche Ausarbeitung machen musst, empfiehlt es sich, sowohl die Gliederung als
auch die sprachliche Ausarbeitung am Computer zu machen. Das so entstandene Dokument ist dann
leicht so anzupassen, dass du es als Ausarbeitung abgeben kannst (dazu später mehr).
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