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Die Prasentation vorbereiten

Wenn deine Gliederung steht, bist du bereit, deinen Vortrag auszuarbeiten, also die eigentliche
Prasentation vor deiner Klasse vorzubereiten. Daflr sind drei Punkte wichtig:

1. Formuliere deine Gedanken zu jedem Stichpunkt in deinen eigenen Worten aus,

2. Finde passende Uberleitungen von einem Stichpunkt zum néchsten,

3. Wahle Medien (Bilder, Diagramme, Videos, Musik, Gegenstande...) aus, die einzelne Stichpunkte
fur deine Zuhorer leichter verstandlich machen.

Du kannst deine ausformulierten Stichpunkte z.B. auf Moderationskarten schreiben. Damit kannst du
deinen Vortrag Uben. Du kannst diese Karten auch wahrend der Prasentation in der Hand halten,
damit du dich sicherer fuhlst, falls du einmal den Faden verlierst. Ganz wichtig: Der Vortrag soll frei
gesprochen werden, die Karten sind also nicht dazu da, vorgelesen zu werden!

Falls du eine schriftliche Ausarbeitung machen musst, empfiehlt es sich, sowohl die Gliederung als
auch die sprachliche Ausarbeitung am Computer zu machen. Das so entstandene Dokument ist dann
leicht so anzupassen, dass du es als Ausarbeitung abgeben kannst (dazu spater mehr).

Medien

Die Benutzung von Medien macht eine Prasentation anschaulicher, liefert zusatzliche Informationen
oder stellt Informationen auf eine andere Art dar, als ein Vortrag es kann. Medien kénnen auch als
Belege fUr Aussagen deines Vortrags dienen. Wichtig ist, dass

1. du deine Medien an der passenden Stelle einsetzt,
2. dich im Vortrag aktiv auf deine Medien beziehst.

Medien sollen also nicht ,schmickendes Beiwerk” sein, sondern gezielt deine Aussagen unterstitzen
bzw. erganzen.

Digital oder analog?

Ob du deinen Vortrag am Computer ausarbeitest und mit einer Prasentationssoftware arbeitest, oder
ob du lieber mit handschriftlichen Notizen arbeitest und deine Medien als Bilder (die du mit Hilfe der
Dokumentenkamera zeigen kannst oder mit denen du z.B. ein Poster gestaltest) mitbringst, hangt von
deinen personlichen Vorlieben ab und davon, was du mit deinem Fachlehrer diesbeziglich
besprochen hast.

Dein Handout und alle Dokumente, die du deinem Lehrer abgeben musst, mussen allerdings am
Computer getippt und ausgedruckt abgegeben werden. Dein Fachlehrer wird dir auch sagen, ob er
zusatzliche eine digitale Fassung deiner Materialien haben méchte.
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Arbeitsauftrag

1. Formuliere deine Gedanken zu jedem Stichpunkt deiner Gliederung in deinen eigenen Worten
aus (schriftlich auf Moderationskarten).

2. Finde passende Uberleitungen von einem Stichpunkt zum nachsten und notiere diese ebenfalls
auf deinen Karten.

3. Wahle Medien aus, die einzelne Stichpunkte flr deine Zuhorer leichter verstandlich machen,
und ordne sie den Stichpunkten zu (notiere auf den Karten, wenn du Medien einsetzt, und
schreibe auch auf, was du dazu sagen willst).

4. Ube deinen Vortrag vor deinem Partner!
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